
令和7年度 京都市デジタル化推進プロジェクト
実績報告説明会

～実績報告に向けて～

2025年11月17日

「京都市デジタル化推進プロジェクト」運営事務局
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お知らせ

• Zoomアプリは、ビデオオフ、マイクオフに設定してください。

• ご質問をされたい場合は、Zoomの「チャット」を使って、質
問してください。

• 説明中に随時ご質問を投稿いただいて構いません。

• 時間の都合上、全ての質問にお答えできない場合がございます。
あらかじめご了承ください。 

• 本日のアーカイブ動画は、京都市デジタル化推進プロジェクト
のHPに掲載します。（事務局より後日URLを案内します。）
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お知らせ



本日の次第

16:00～ オープニング

16:05～ 実績報告説明 ～実績報告時の注意事項～

16:25～ 質疑

16:35～ クロージング
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本日の次第



事業スケジュール
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付額決定
通知書
収受

入金

ＩＴ導入、運用、
事業完了

＜専門家派遣期間＞
採択通知日～
デジタル導入枠：令和7年12月26日(金)まで

 デジタル展開枠：令和8年1月30日(金)まで

デジタル導入枠：令和7年12月26日(金)まで
デジタル展開枠：令和8年1月30日(金)まで

事業スケジュール



本日の次第

16:00～ オープニング

16:05～ 実績報告説明 ～実績報告時の注意事項～

16:25～ 質疑

16:35～ クロージング
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本日の次第





事務局の紹介

京都市デジタル化推進プロジェクト
事務局 統括

株式会社日本旅行 稲垣貴也

事務局とは？
・各種申請書類受付
補助金の各種申請書類の受理、形式確認を支援申請から補助金支給まで行います。

・問い合わせ・相談対応
制度の内容や手続きに関する質問に対し、電話やメールなどで対応します。

・専門家派遣の管理と連携
専門家の派遣状況を把握、そして連携することで事業内容の課題に対して迅速に対応します。

・事務局運営に準ずる業務
その他、審査機関のサポートや申請者様への発送業務、告知等を行います。

みなさまが十分な支援を受けていただけるよう、全力でお手伝いいたします！！ 8



事業の流れ

支 援 申 請

交 付 申 請

実 績 報 告

請 求
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2次採択
令和7年9月12日(金)まで

1次採択
令和7年8月29日(金)まで



専門家派遣と事業期間

専門家派遣は最低２回 導入枠
原則最大４回

展開枠
原則最大５回

※実績報告提出までの間であれば柔軟に対応いたします。

専門家派遣期間および 導入枠
補助対象期間 令和７年12月26日（金）まで

展開枠
令和８年１月30日（金）まで

※専門家派遣は実績報告を以て終了となります。
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事業実施

事業実施についての注意点（支払い）

支払方法は限られています

・現金払い（１取引１０万円未満）

・銀行振込

・カード払い（１回払い）
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事業実施

事業実施についての注意点（支払い）

カード決済を行った時点では支払い完了となりません。

カード利用による売買契約

サービスの提供

販売元・委託先・量販店等 カード会社

申請者

支払い完了日とは
カード会社への銀行引落しが
全額完了した日のことです
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事業実施

事業実施についての注意点（支払い）

以下の支払いは補助対象外となります

・現金払い（１取引１０万円以上）

・カード払い（複数回払い・リボ払い・代理人名義）

・小切手、手形による支払いおよび相殺

・電子マネー

・クーポン、ポイント、金券利用（一部利用も不可）

・代理人による支払い（法人の場合は法人名での取引のみ可）

・その他定められた方法以外での支払い
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事業実施

事業実施についての注意点（証憑書類）

実績報告時に必要となる証憑書類は必ず保存してください。
販売元・委託先には以下が必要であることをご理解いただき、正しい手順で事業を実施
してください。

交付決定通知の取得後、事業着手から事業完了までの基本的な流れ

①発注書による発注 事業着手
（交付決定通知日以降の発行）

②発注請書による発注確認 販売元・委託先への発注完了

※契約書の場合 事業着手
（交付決定通知日以降の契約）
電子文書による契約締結は印紙不要
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事業実施

事業実施についての注意点（証憑書類）

③納品書 成果物の授受 原則不要。製造委託や情報成果物作成委託に関しては、
作業完了報告書等 納品書または作業完了報告書を提出

（請求書に内訳がある場合は不要）

④請求書 販売元・委託先からの正しい請求
（銀行振込先の記載）

⑤領収書 販売元・委託先への支払い証明
税込５万円未満および電子発行の場合は印紙不要

※①②④について、原則として提出をいただきますが、製造委託や情報成果物作成委託以外
の量販店などでの購入においては発行されない場合は提出不要です。

証憑書類は監査資料となりますので、必ずご提出ください。
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事業実施

事業実施についての注意点（証憑書類）

【現金払い】
対 象 ： １取引につき、10万円（税抜き）未満
必要書類 ： ■ 請求書

■ 領収書

【銀行振込（窓口・ATM）】
対 象 ： 制限なし（振込限度額は銀行の設定額による）
必要書類 ： ■ 請求書

■ 振込依頼受付証明書、振込明細書など
■ 銀行通帳の見開き及び該当部のコピーなど
■ 領収書など

【インターネットバンキング】
対 象 ： 制限なし
必要書類 ： ■ 取引明細照会画面（申請者名義の口座、振込先などが分かる画面）

の画面キャプチャなど
■ 取引履歴画面の画面キャプチャなど
■ 領収書など 16



事業実施

事業実施についての注意点（証憑書類）

【銀行引落】
対 象 ： サブスクリプション利用料等引落し
必要書類 ： ■ 請求書

■ 通帳の見開き及び該当部全てのコピー
または取引完了画面の画面キャプチャなど

【クレジットカード】
対 象 ： 一括払いのみ
必要書類 ： ■ お客様控え

■ カード利用明細書
■ 銀行通帳の見開き及び該当部のコピー

【インターネットでの物品購入（通販）の場合】
対 象 ： 販売元がWebサイト
必要書類 ： ■ 購入したことが分かる取引画面の画面キャプチャなど

■ 請求書のハードコピーなど
■ 領収書のハードコピーなど
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実績報告

実績報告期限と提出書類一覧
①京都市デジタル化推進プロジェクト補助金実績報告書
（導入枠は第13号様式、展開枠は第14号様式）

※第13号（または14号）様式は、以下５点全てが必要です。
・鑑文書（表紙） または
・別紙
・別紙１（事業の実績）
・別紙２（収支決算書） または
・別紙２（収支決算内訳）

②専門家からの導入状況報告書（第15号様式）

③発注書および発注請書または契約書等

④支払いに関する証憑書類
（請求書、振込明細、領収書等）

⑤成果物を確認できる書類、写真等

⑥その他当財団理事長が必要と認めるもの 18
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実績報告

実績報告の注意点（鑑文書） 日付は導入状況報告書の
発行日以降

※補助対象期間を超えての報告
はできません

誤字脱字が無いよう、お気を付けください

 また、交付申請時と異なる場合は、事前に
 変更届が必要です

【導入枠】第13号様式

【展開枠】第14号様式
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実績報告

実績報告の注意点（別紙）

１ 補助金交付決定額
交付決定通知書記載の額

３ 事業期間

開始
事業着手（発注日や契約日）

終了
納品、検収、支払、専門家派遣
の最終訪問等が完了した日

サブスク利用の場合は最終使用日
または以下の期限いずれか早い日

【導入枠】
令和７年１２月２６日（金）

【展開枠】
令和８年１月３０日（金）
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２ 補助金額
別紙２（収支決算書）に
よって算出された「実績
補助金額」



実績報告

実績報告の注意点（別紙１）

１．交付申請時の課題に対しての解決へのアプローチと実施内容
２．日時、システム名や型番、システムの機能などを用いて具体的に導入内容を記載
３．現時点での効果測定について実施方法や評価等
４．導入を踏まえて今後の展望
５．交付申請時と変更がある場合は具体的な変更内容と理由を記載

申請者情報、導入内容（デバイスやシステム等）の品名、型番、購入店、仕様、見積額との差異
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実績報告

実績報告の注意点（発注書・請書）
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注意点
日付…交付決定日以降

宛名…事業者名（請負者名）

金額…見積書どおり
※変更時は事務局へ報告



実績報告

23

注意点
日付…交付決定日以降

宛名…事業者名（請負者名）

金額…見積書どおり
※変更時は事務局へ報告

実績報告の注意点（契約書・その他着手したことが分かる資料）



実績報告
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実績報告の注意点（請求書）

注意点
日付……発注・契約日以降、支払日以前

宛名……事業者名

金額……見積書どおり
※変更時は事務局へ報告

内訳……見積書同様に、デバイスには型番の記載、
システム開発やその他委託事業については
詳細な内訳を記載いただいてください。

振込先…支払先の会社名宛の口座情報
※債権回収会社が仲介する場合、請求書内
にて記載が必要です。
また、実績報告書にてその旨を付記して
ください。



実績報告
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実績報告の注意点（領収書）

注意点
日付…請求日以降、実績報告締切日以前

（導入枠 令和７年12月26日付 有効）
（展開枠 令和８年１月30日付 有効）

宛名…事業者名
※法人の場合、法人名必須
※法人においてやむを得ず個人立替払い
が発生した場合は、社内にて立替清算
が完了していることが分かる資料を、
追加提出していただきます。

金額…見積書どおり
※変更時は事務局へ報告

印紙…電子領収書でない場合は、印紙と割印が
必要となる場合があります。



実績報告
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実績報告の注意点（銀行振込）

注意点
銀行振込…現金振込、口座振込においては必ず利用明細を提出してください。

口座振込…振込元となる口座情報が分かる資料として、通帳表紙、見開き、
振込該当部（不要部分は黒塗等）の資料を提出してください。



実績報告
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実績報告の注意点（インターネットバンキング）

注意点
口座情報、取引情報、口座情報などが
分かる資料を提出してください。

取引状況照会について「振込受付済」
や「振込指定日〇月〇日」の場合は、
未入金となります。
必ず「振込済」や「取引完了」である
日付の資料をご提出ください。

入出金明細等、取引が完了している
ことが分かる資料のご提出をお願い
する場合があります。



実績報告
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実績報告の注意点（総合振込）

注意点
振込総額の照合が必要となるため、振込
一覧（不要部は黒塗り）と取引明細等を
ご提出ください。



実績報告
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実績報告の注意点（クレジットカード払い） 注意点
口座からの引落しまでが分かる資料を提出してください。

※ クレジットカード決済は１回払いのみ可



実績報告
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実績報告の注意点（成果物） 注意点
導入内容全てが明確に分かる資料の提出が必要となります。
第三者が客観的に見た際に、導入内容が分かるよう、注釈等
の付記にご協力ください。



実績報告
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実績報告の注意点（成果物） 注意点
導入内容全てが明確に分かる資料の提出が必要となります。
第三者が客観的に見た際に、導入内容が分かるよう、注釈等
の付記にご協力ください。



実績報告
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実績報告の注意点（成果物） 注意点
導入内容全てが明確に分かる資料の提出が必要となります。
第三者が客観的に見た際に、導入内容が分かるよう、注釈等
の付記にご協力ください。



補助金請求

補助金請求

実績報告に不備等がなければ正式に受理となります。
この後、京都市デジタル化推進プロジェクト補助金交付額決定通知書 第16号様式（第16条関係）を郵送にて

お送りいたします。これを以て第18号様式（第18条関係）請求書を提出いただき、補助金のお振込みとなりま
す。

※振込先口座情報提出

本来であれば請求書ご提出時に振込先の口座情報を併せてご提出いただく流れとなりますが、よりスムーズ
なお振込み手続きを実施するために、実績報告時に振込先口座情報をご提出いただきますよう、お願いをいた
します。
振込先口座情報は、通帳の表紙および通帳の見開き１ページ、またはWebサイトの口座情報等をPDFデータ

にてご提出をお願いいたします。
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実 績 報 告 請 求
補助金交付額決定通知

事務局より郵送



お問合せ先
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実績報告についての事前チェック（仮の書類審査）が可能です。
どんな資料が必要か、何を修正すべきかのご対応ができますので

お気軽にお問合せください。

年末年始のお休み 12月27日（土） ～ 令和８年１月４日（日）
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本日の次第



本日の次第
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本日の次第



実績報告についてお困りのときは

① 「京都市デジタル化推進プロジェクト」HPに掲載されて

いるQ&Aや資料などを見る

（ https://kyotocity-digital-pjt.com/ )

② 「京都市デジタル化推進プロジェクト」運営事務局に

問い合わせる

E-mail：digital_kyoto@nta.co.jp

TEL：075-746-6868（受付時間：9時～12時、

13時～17時 ＊平日のみ）
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https://kyotocity-digital-pjt.com/


令和7年度 京都市デジタル化推進プロジェクト
実績報告説明会

「京都市デジタル化推進プロジェクト」運営事務局
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ご清聴ありがとうございました。
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